                                                                                                              УТВЕРЖДАЮ:

                                                                             Заведующий МДОУ детский сад «Ручеек»

                                                                                                   п.Свободный

                                                                                     ____    Г.С.Кайрова

                                                                           Пр. №     от « 10 »сентября  2013г 
ПРАВИЛА
приема  в  муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ручеек» п.Свободный Дергачевского района Саратовской области   
 

 

                                                           1.Общие положения

1.1.Правила приема в  муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ручеек» п.Свободный     (далее - Правила) приняты в соответствии с п.1.1 ст.16 Закона  РФ от 10.07.1992 № 3266-1  «Об образовании», Типовым положением  о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666, санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях, утвержденными постановлением Главного санитарного врача РФ № 91 от 22.07.2010 (СанПиН 2.4.1.2660-10), Уставом Учреждения.

1.2. Настоящие Правила приняты с целью обеспечения реализации прав ребенка на общедоступное, бесплатное дошкольное образование  в муниципальном дошкольном образовательном учреждении детский сад «Ручеек» п.Свободный   (далее - Учреждение).

                             2.Порядок постановки на учет детей

 2.1. Постановка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении, устанавливается на основании регистрации  ребенка в «Журнале учета очередности на зачисление воспитанника в МДОУ д/с «Ручеек» в соответствии с постановлением администрации Дергачевского муниципального района  Саратовской области от 25 октября  2011 года № 549 «Об утверждении административного регламента «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

2.2.  Постановка на учет детей  осуществляется на основании следующих документов:

-заявления родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в Учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования по форме согласно приложению №1 данных Правил;

-документа, удостоверяющего личность одного из родителя (законного представителя);

-свидетельства о рождении ребенка (копия);

-документа, подтверждающего право на  внеочередной или первоочередной прием ребенка.

2.3.Необходимым условием постановки на учет является согласие гражданина на обработку персональных данных в целях предоставления вышеуказанной услуги  в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2.4.Постановка на учет детей в электронной базе данных осуществляется Учреждением.

            2.5. При личном обращении заявителя должностное лицо  проверяет наличие представленных документов, указанных в пункте 2.2 настоящих Правил. При отсутствии необходимых документов заявителю разъясняется, какие документы необходимо представить.  Должностное лицо вносит данные в «Журнал учета очередности на зачисление воспитанника в МДОУ  д/с «Ручеек»
            2.6. В подтверждение факта внесения данных о ребенке в журнал учета детей заявителю выдается уведомление о постановке на учет с указанием порядкового номера очереди и даты приема заявления (приложение №2)

  

                     3. Порядок приема (зачисления) детей в Учреждение 

       3.1. Прием детей в Учреждение осуществляется в возрасте от 1года 6 месяцев   до 7 лет и определяется  его уставом в соответствии с типом и видом Учреждения,  в зависимости от наличия в Учреждении необходимых условий образовательного процесса.

       3.2. Зачисление в  Учреждение осуществляется  на основании следующих документов:

-  письменного заявления родителей (законных представителей) 

-  медицинского заключения  о состоянии здоровья ребенка;

- документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);

-документы, подтверждающие право на  внеочередной или первоочередной прием ребенка.

      3.3.  В соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области в Озерском городском округе предусматривается предоставление мест в Учреждение во внеочередном и первоочередном порядке. Предоставляемые льготы распространяются на неорганизованных в Учреждение детей. При переводе из одного Учреждения в другое, льготы родителей (законных представителей) не учитываются.

      3.4. Во внеочередном порядке (в месячный срок со дня обращения) в Учреждение принимаются:

      а) дети прокуроров и следователей прокуратуры (п.5.ст.44 Федерального закона от 17.01.1992  № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

        б) дети судей (п.3.ст.19 Федерального закона от 26.02.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

      в) дети граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации  вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (ст.ст.14,15,17,22 Федерального закона от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

       3.5. В первоочередном порядке в Учреждение  принимаются:

а) дети  многодетных семей (многодетной семьей признается семья, имеющая 3-х и более несовершеннолетних детей на момент выдачи путевки) (Указ Президента РФ от 05.05.1992 г. №431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»);    

б) дети военнослужащих (ст.19,23 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «  О статусе военнослужащих»;                                                    

в) дети граждан, уволенных с военной службы (ст.23 Федерального закона от 27.05.1998 г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих» при увольнении граждан с военной службы предусмотрено право на устройство детей в детский сад не позднее месячного срока с момента обращения);

 г)  дети сотрудников полиции (ст.46 Федерального закона от 07.02.2011  № 3-ФЗ  «О полиции»;

            д) дети одиноких родителей, имеющих статус малообеспеченных (при предоставлении соответствующих документов). (Постановление  администрации Озерского городского округа «О внесении изменений в постановление от 08.12.2009 №4288 «Об утверждении  Положения о порядке учета детей и комплектования  дошкольных образовательных учреждений Озерского городского округа Челябинской области» от 15.07.2011 г. №2199)

       3.6. В случае если родитель (законный представитель) относится к категории, имеющей право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в Учреждение, он дополнительно к заявлению и документам, необходимым в соответствии с общими требованиями к зачислению детей в Учреждение, предоставляет должностному лицу подлинники документов, подтверждающих это право (подлинник и копия).

        3.6.1.Должностное лицо  проверяет наличие представленных документов, указанных в п. 3.2. настоящих правил. При отсутствии необходимых документов заявителю разъясняется, какие документы необходимо представить.

       3.7.Зачисление будущих воспитанников в Учреждение осуществляется его руководителем. При зачислении воспитанника в Учреждение в обязательном порядке заключается договор между Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника,  включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в Учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание (присмотр и уход) ребенка Учреждении.

              Договор составляется в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям) воспитанника лично под роспись. Воспитанник считается зачисленным в Учреждение с момента подписания указанного договора.

        3.8.  При приёме детей Учреждение  обязано ознакомить родителей (законных представителей) со следующими документами:

 а) Уставом Учреждения;

б) лицензией на право осуществления образовательной деятельности;

г) основными образовательными программами, реализуемыми в Учреждении;

д) другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

       3.9. Родителям (законным представителям) может быть отказано в зачислении ребенка в Учреждение в следующих случаях:

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего пребыванию в Учреждении;

-несоответствия поступающего возрастной группе;

-при отсутствии свободных мест в Учреждении. (Отсутствие свободных мест определяется как укомплектованность групп в соответствии с предельной наполняемостью, установленной в соответствии с требованиями действующего законодательства).

4. Порядок комплектования Учреждения.

4.1. Комплектование Учреждения на новый  учебный год  производится в сроки с 1 по 20июня ежегодно, в остальное время  проводится доукомплектование Учреждения  в соответствии с установленными нормативами.

         Родители (законные представители), дети которых имеют право в соответствии с электронной базой данных на зачисление в Учреждение, уведомляются об этом руководителем Учреждения. Форма уведомления может быть устная, письменная (в том числе  электронная).

4.2. Если в течение 45 дней  с момента отправки уведомления в письменной форме родитель (законный представитель) не обратился в Учреждение с заявлением о зачислении ребенка в Учреждение, руководитель Учреждения вправе предложить зачисление родителю (законному представителю), номер очереди ребенка которого следующий в электронной базе данных.

   4.3. Количество групп определено исходя из их предельной наполняемости, принятой при расчете норматива бюджетного финансирования, с учетом санитарных норм и условий образовательного процесса. Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом.

В Учреждении функционируют 1 разновозрастная группа.  В Учреждение принимаются дети в возрасте от 1 года 6 месяцев до 7 лет включительно.

      4.4. Предельная наполняемость   групп Учреждения устанавливается в соответствии с   Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СаНПиН 2.4.1.2660-10.  

     4.5. Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом.

5. Порядок перевода воспитанника в другое Учреждение.

   5.1. Родители (законные представители) детей, посещающих Учреждение, имеют право перевести своего ребенка в другое Учреждение.

  5.2.Родители (законные представители), желающие осуществить перевод ребенка, ставят в известность руководителя Учреждения.

  5.3. Руководитель Учреждения издает приказ о переводе воспитанника в другое учреждение (после оплаты за содержание ребенка за фактическое посещение Учреждения).

                                 

6. Порядок отчисления.

    6.1.Отчисление воспитанников из Учреждения  оформляется приказом руководителя Учреждения и  осуществляется:

а) по письменному заявлению одного из родителей (законных представителей);

б) на основании медицинского заключения  о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в Учреждении;

в) в связи с достижением предельного возраста нахождения воспитанника в  Учреждении;

7. Срок действия правил.

7.1. Данные правила приёма в  муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ручеек « п.Свободный действительны до замены новыми правилами.

 

      Приложение №1

                                                                                                               к административному

                                                                                                                         регламенту

Начальнику управления

образования администрации

Дергачевского

муниципального района

Н.Ф. Саламаткиной

ФИО родителя ___________________

________________________________

________________________________

Адрес проживания _______________

________________________________

Телефон ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет для устройства в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, моего ребенка ________________________

______________________________________________________________________

(фамилия, имя)

«____» ____________ 20___ года рождения.








__________________(_______________)

(подпись)

«_______» ______________20___г.

Приложение № 2

к административному 

регламенту

Уведомление

о постановке на учет детей дошкольного возраста на получение места в детском саду

Фамилия, имя ребенка  ___________________________________________

	Дата регистрации
	Регистрационный номер
	МДОУ
	Предполагаемый срок определения в МДОУ

	
	
	
	


Специалист управления образования             ____________________/ _____________________

«_____» ______________20_____г.


